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REGISTRACE

Pro uzivatele z UK (studenti, zaméstnanci) — Pro registraci je nutné vlastnit jeden z prikazd
vyddavanych Univerzitou a odeslat elektronickou prinldsku, kterou najdete v centralnim
vyhleddavaéi UKAZ (ukaz.cuni.cz). Pro pifistup k piihldsce je treba prihldsit se svymi
univerzitnimi adaji (stejné jako do CAS a SIS). Pokud jste heslo zapomnéli, je nutné se
dostavit do vydejniho centra UK a nechat si vygenerovat nové docasné heslo, které je
treba do 5 dnd zménit.

Pro uzivatele mimo UK (vefejnost) — Pro registraci je nutné zaridit si prikaz externino
uzivatele sluzeb UK a vyplnit a odeslat elektronickou prihl&sku, kterou najdete v centralnim
vyhleddvacéi UKAZ (ukaz.cuni.cz). Pro piistup k piihldice je potfeba piihldsit 0daiji, které
vam budou pridéleny ve vydejnim centru spolecné s prikazem. Pozor, docasné heslo,
které dostanete ve vydejnim centru, je nutné do 5 dnl zménit, jinak heslo expiruje a je
nutné se osobné dostavit do vydejniho centra znovu. Vice o prUkazu uzivatele externich
sluzeb UK na http://www.cuni.cz/UK-2480.html.

POTREBUJETE KNIHU/CASOPIS/SKRIPTA... ?

Na webové strance: http://ukaz.cuni.cz je k dispozici centrdini vyhleddvad UKAZ. Pomoci
UdajU zadanych do "Vyhledavani" Ize vyhledavat pozadovany dokument. Centraini
vyhledavacg je rovnéz volné pristupny na kioscich pred vypUjcnim pultem, v cerveném
volném vybéru a PC studovné. V sekci “Umisténi" jsou uvedeny knihovny, které dokument
vlastni. Kliknutim na "Knihovna Jana Palacha" zobrazite, kolik exempld&rd v knihovné
mame, kde jsou ulozeny a zda jsou aktudiné k dispozici.

Pokud si prejete puUjcit tablet nebo ctecku elektronickych knih, napiste do Vyhledavani
"¢tecky elektronickych knih FF".

KDE DOKUMENT NAJDU?

Po otevieni odkazu "Umisténi" v UKA? si zjistite, na jakém podlazi se dokument nachazi.
Konkrétni umisténi v regalu volného vybéru znaci "Signatura jednotky". Dokumenty v
jednotlivych signaturach jsou razeny abecedné.

Pokud je v kolonce "Shirka" uvedeno "Sklad" nebo "Trezor" vytvoite si pozadavek
prostfednictvim centrdiniho vyhleddvace (viz dale).

Sbirka Patro Signatury

Cervend studovna -1 0-19.9

Modra studovna 0 2-69.9

Zelena studovna 1 7-99.9

Beletrie Nad PC studovnou BIO, BEL, HRY, KOR, PAM

Relax a komiksy -1 (pod schodistém) RLX, BEL COM
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TYPY VYPUJCEK A VYPUJCNI LHUTA

Béind vypujéka (bez puntiku nebo sklad) - 1 mésic

Studijni vypujéka (zeleny puntik) — 5 mésicu

Prezenéni vypujcka (r0Zovy puntik) — do 12:00 nasledujiciho pracovniho dne
Elektronické zafrizeni (notebooky, ctecky, tablety) — 14 dni

Grantova vypuj¢ka - na dobu trvani grantu + 10 mésicU pro jeho fesitele

Absencné nelze pUjcovat sluchdtka, nabijecky, zavérecné kvalifikacni prace, Casopisy a
vybrané staré dokumenty.

Datum vraceni si mUzete zkontrolovat ve svém ctendrském konté (pfihldseni -> Moje
vypUjcky). Pfed koncem vypUjcni doby obdrzite e-mail s upozornénim.

PUJCOVANI A VRACENIi DOKUMENTU

PUjéovani - Pomoci selfchecku v Cervené studovné nebo na vypUjcnim pultu.

K vypUjceni je nutné mit prikaz uzivatele UK (také ISIC).

Vraceni - VypUjcky Ize vratit v oteviraci dobé na vypUjcnim pultu nebo viozenim
do biblioboxu, ktery je umistén pred vchodem do knihovny.

CTENARSKE KONTO

Piihld3eni na webové strance UKAZ: http://ukaz.cuni.cz/ -> PFihl@sit se

POZADAVEK (REZERVACE)

Dokument ze skladu - prihldsit se do ¢tendrského konta -> vyhledat dokument
-> rozkliknout dokument -> PUjéit si -> Cervené tlacitko Pozadavek -> vybrat misto
vyzvednuti a odeslat pozadavek. Dokument bude pripraven do 30 minut.

Vypujéeny dokument - stejny postup jako u dokumentu ze skladu.

O pripraveném dokumentu budete informovani e-mailem. Vyrizené pozadavky jsou k
vyzvednuti na vypUjénim pultu.

POTREBUJETE PRODLOUZIT VYPUJCKY?
VypUjcky Ize prodluzovat, neni-li vytvorena rezervace. Maximalni doba vypuUjcky je
zpravidla 3 mésice.

Pfes étendiské konto: prihlaste se -> zvolte Moje vypujéky -> nahore vyberte Prodlouzit
vie nebo po navoleni vybranych knih Prodlouzit vybrané.

VypUjcky mUzete prodlouzit i osobné na vypUjcnim pultu, telefonicky nebo e-mailem.

/POZDNE A JAK HO ZAPLATIT

B&Zznd vypUjcka — 3 Ké/den

Studijni vypUjcka - 3 K&/den

Prezencni vypUjcka — 50 Ké/den

Elektronické zafizeni (notebook, cteCka, tablet) - 100 K&/den

Pokud je na konté neuhrazena pokuta, nelze si pujéovat daldi dokumenty.
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Zpozdné mUzZete zaplatit osobné na vypUjcnim pultu (hotové &i kartou) nebo prevodem
dluzné cdastky na Cislo UCtu: 85631011/0100 variabilni symbol pro zpozdné v KJP 871001,
specificky symbol: ID Cislo osoby, zprava pro prijemce: jméno a prijmeni.

MEZIKNIHOVNI VYPUJCNI SLUZBY

Jestlize Vami pozadovany dokument nema zadna z knihoven na Univerzité Karlové ve
svém fondu, mUzete vyuzit meziknihovni vypuUjcni sluzbu (MVS) nebo mezinarodni
meziknihovni vypUjcni sluzbu (MMVS). Prostfednictvim téchto sluzeb Vam pozadovany
dokument zajistime.

Vice informaci najdete na adrese: http://knihovna.ff.cuni.cz
(na strance "Sluzby")

TISK, KOPIROVANI, SKENOVANI

Pro tiskové sluzby je nutné mit na uzZivatelské karté (ISIC, ITIC, externi prikaz) nabity kredit.
Pro tisk je tfeba se prihldsit na pocitac a dokumenty odesilat do tiskarny

nazvané: \\ffasO1\MyQ. Kromeé tisku z knihovniho pocitace Ize tisknout i z vliastni USB flash
paméti anebo z viastnino zafizeni (PC, telefon) po prihldseni na adrese myq.ff.cuni.cz.

Externi uZivatelé a uzivatelé z jinych fakult mohou se svym prikazem tisknout (viz dale),
kopirovat a skenovat. Pfed prvnim vyuzZitim tiskovych sluzeb musi kontaktovat sluzbu a
pozddat o aktivaci prikazu pro tisk &i si prOkaz aktivovat naskenovdnim QR kédu.

Externi uzivatelé mohou tisknout pouze prfimym tiskem z pristroje z viastni USB Flash paméti.
Podrobné navody pro tisk, kopirovani a skenovani jsou umistény v PC studovné.

PRIHLASOVANI DO PC

UZivatelé z UK: Pomoci loginu a hesla jako do SIS.
Login je nutné uvadét v pismenné (alias), nikoliv Ciselné formé.

Externi uzivatelé: Externi uzivatelé se do PC prihldsit sami nemohou. Prihldsi Vas obsluha
PC studovny nebo jiny knihovnik.

PRIHLASENi DO PC NEFUNGUJE?

Postupuijte podle uvedenych bodU a zkuste se prihldsit znovu.

1) Zkontrolujte jazykové nastaveni klavesnice (levy Shift + Alt)

2) Pres kiosek si v CAS (http://cas.cuni.cz) obnovte heslo do CAS (muUze z0stat stejné)
3) Pokud jste heslo zapomnéli, nastavte si nové v CAS (http://cas.cuni.cz)

4) Obratte se na sluzbu v PC studovné

NABIJENI KREDITU PRO TISKOVE SLUZBY

V PC studovné je nabijeCka kreditu umisténa po pravé strané za dvermi (min. nabijena
Cdstka je 5K&).

Kredit Ize dobit bezhotovostné pres internet na adrese http://myq.ff.cuni.cz (prihiaseni
jako do PC). Pro moznost nabiti kreditu pres WebPay z telefonu Ci tabletu je potreba se na
prinlasovaci strdnce prepnout do pIné verze webu.

Kredit do menzy nelze pouzit k tiskovym sluzbam.



nAavod k pouziti knihovny

ELEKTRONICKE INFORMACNI ZDROJE (EIZ)

Univerzita Karlova predpldci siroké spektrum EIZ, ke kterym se mUzete prihldsit bud pfimym
pristupem z pocitact v knihovné nebo prostrednictvim Wi-Fi Eduroam. Z prostor mimo
univerzitu se lze prihlasit vzdalenym nebo institucionalnim pristupem zadanim
prihlasovacich 0daju pro SIS. Externi uzivatelé mohou EIZ vyuzivat pouze prostrednictvim
knihovnich PC.

Celouniverzitni univerzdini vyhleddvaé UKAZ http://ukaz.cuni.cz
Vyhledava v témér viech dostupnych elektronickych zdrojich a ve fyzickych
fondech vsech knihoven UK.

Portal EIZ http://ezdroje.cuni.cz
Slou?i jako rozcestnik mezi zpristupnovanymi EIZ na UK. Lze v ném vyhledavat el.
databaze, el. Casopisy, e-knihy, Cldnky a dalsi odborné texty o prohledavat obsah
univerzitniho repozitdre.

Veskeré informace o EIZ a kontakty najdete na:
https://www.ff.cuni.cz/knihovna/elektronicke-informacni-zdroje/

PRIPOJENI WI-FI
FFree: Wi-Fi v Cervené studovné a na galerii (nezabezpecend sif, pripojeni bez hesla)
Eduroam: celouniverzitni zabezpecenad sif, do sité je treba se prihldsit:

login: IDcislouzivatele@cuni.cz (pf. 258852369@cuni.cz)

heslo: nastavuje se pres CAS (Dalsi UCty -> heslo pro eduroam)

FFVisitors: Po prihlaseni k siti je potfeba zaregistrovat se svym telefonnim Cislem, na které
vdam prijdou prihlasovaci Udaje. Registrovany Ucet md platnost 14 dni.

TYMOVA STUDOVNA

Knihovna disponuje tymovou studovnou vybavenou audiovizualni technikou, studovnu
je mozné si pro svUj tym rezervovat pres e-mail nebo osobné na recepci. Aktualni
obsazenost studovny si mUzete zobrazit na adrese http://bit.ly/tymovka

POTREBUJI S| ODLOZIT ZAVAZADLA

Pfed vchodem do knihovny jsou samoobsluzné skfiriky, které se oteviraji pomoci
studentské karty ISIC. Pokud ISIC nefunguje, na recepci si mUzete zapUjcit kartu nahradni.
Skrinka je zamcend, pokud sviti Cervené. Objemnéj§i zavazadla mohou byt uschovana do
roletoveé Satny, kterou obsluhuje recepce. Boxy a Satna maji stejnou oteviraci dobu jako
knihovna, neslouzi tedy jako Uschovna pres noc.

Béznd oteviraci doba: po—¢t 8:00-20:00; pa 8:00-18:00; so-ne ZAVRENO

web: www.kjp.ff.cuni.cz

facebook: www.facebook.com/kjpffuk

instagram: www.instagram.com/knihovnapalach

Telefon recepce: +420 221 619 418 Telefon vypujéni pult: +420 221 619 338

E-mail: kjp@ff.cuni.cz v. (leden 2023)
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